國立臺北藝術大學使用費、代辦費新增申請單

注意事項：1.請依教育部頒訂「專科以上學校向學生收取費用辦法」規定辦理。
2.填寫本單前請先經系所務（須含學生代表）及院務會議通過。
3.本申請單奉核可後，請併同行政／校務會議提案單及系所、院務會議紀錄影本送秘書室。
	單位名稱
	學系(所)                  
	學制
	□學士班 □碩士班 □博士班 □七年一貫制 □在職專班

	新增收取費用理由
(含收費金額估算)
	

	＊若欄位空間不敷使用，請另附紙張填寫。
	

	費用名稱
(建請使用本校
 現行收費名稱)
	□專業（特殊）器材維護使用費 
□實習費 

□新增名稱                                  

	收費分類
	□使用費 □代辦費

	金額
	新台幣    仟     佰     拾     元整(每學期收取)

	收費對象
	□自   學年度起新生
□自   學年度起在校生(含延修生：□是 □否)
□自   學年度起所有學生

	通過系所務及院務會議
	   學年度   學期第   次系所務會議（  年  月  日）審議通過。

	
	   學年度   學期第   次 院 務會議（  年  月  日）審議通過，續提案行政／校務會議。

	系所院
	教務處
	會計室

	
	註冊組
	招生組
	

	秘書室
	校長

	· 擬提送行政會議。
· 擬提送校務會議。
	

	※後會：1、電算中心
	2、總務處(出納組)
	（後會奉核後，本申請單請送回承辦單位）


專科以上學校向學生收取費用辦法  97年9月2日教育部台參字第0970167294C號令訂定

第一條  本辦法依大學法第三十五條第一項、私立學校法第四十七條第一項及專科學校法第三十五條第一項規定訂定之。
第二條  專科以上學校（以下簡稱學校）向學生收取之費用，分類如下：
        一、學費：指與教學活動直接相關，用以支付學校教學、訓輔、研究、人事所需之費用。
        二、雜費：指與教學活動間接相關，用以支付學校行政、業務、實驗、基本設備所需之費用。
        三、代辦費：學校代為辦理學生相關事務之費用。
        四、使用費：學生使用特殊設備、設施之費用及保證金。
        前項第一款學費及第二款雜費之收取，依專科以上學校學雜費收取辦法之規定辦理。
        學校依第一項第四款規定收取保證金者，應明定其退還或不予退還之條件、程序及其他相關規定。
第三條  前條第一項第三款代辦費之收費項目如下：
        一、伙食費。
        二、書籍費。
        三、平安保險費。
        四、外籍生及僑生全民健康保險費。
        五、其他代辦費。
第四條  第二條第一項第四款使用費之收費項目如下：
        一、宿舍費。
        二、電腦或語言實習費。
        三、網路通訊使用費。
        四、音樂或體育設施使用費。
        五、使用宿舍保證金。
        六、其他使用費。
第五條  學校不得以代辦費或使用費之名義，收取下列費用：
        一、教學設施設備使用費：學生上課或教學活動必須使用之設施或設備。
        二、活動費：以學校名義辦理之各類活動所收取之費用。
        三、服裝費：各類服裝費用。
        四、製作費：學生權益相關文件初次核發之費用。但毀損、遺失、更換、補發者，不在此限。
        五、刊物費：學校發行刊物之費用。
        六、材料費：各院、所、系、科或年級學生均須使用之材料費用。
        七、手續費：學生臨櫃向學校或指定銀行繳納學雜費所衍生相關事項之手續費。
第六條  學校收取代辦費及使用費，應由收取費用之業務單位提案，經學校行政會議或相關會議審查通過，送經校長核定後公告，並於學校資訊網路公開。
        前項會議，應邀請包括學生會等具有代表性之學生代表出席。
第七條  代辦費與使用費之會計及稽核作業如下：
        一、應建立收支明細帳，並專帳處理。
        二、應開立編列連續號碼之收據；其由金融機構代為收取者，由該機構掣給收據。
        三、每學期應公開收支明細，並適時檢討收支項目之必要性及合理性。
        四、私立學校收取之費用均應併入會計師年度查核之範圍內，並列專章表達。
第八條  學生因故無法繼續就讀，學校應依代辦費與使用費項目性質及使用情形，辦理退費。
第九條  學校向學生收取代辦費及使用費，違反本辦法規定或有其他不當情事者，應予退還。
第十條  本辦法自發布日施行。
