
出國報告（出國類別：考察）

英國政府出版品管理制度及發展趨勢


服務機關：
姓名職稱：
派赴國家：
出國期間：
報告日期：
摘要        ※注意：標題採細明體加粗，字體大小不限，不加頁碼。
            ※每段開頭請空2格，與下排第3字對齊。
(1) 摘要需在200-300字間，內文一律以「細明體12號字體呈現」，摘要頁不加頁碼。
(2) 報告自摘要之分段內文開始，全文標號請依壹、-> 一、-> (一) -> 1.或1、-> (1) 等之次序製作(不一定從壹開始，但請依次序)。
(3) 資訊網、審核表及報告全文有提及「臺」灣、「臺」北等，請以繁體字。
(4) 資訊網和書面報告之摘要需一致，並請以200-300字中文論述。
目次
目的……………………………………………………………………………………………………1
過程……………………………………………………………………………………………………2
心得與建議……………………………………………………………………………..…………3
附錄……………………………………………………………………………………………………4
※注意：目次頁不加頁碼。
目的  ※注意：標題採細明體加粗，字體大小不限
※從目的開始編列頁碼。

內文一律以「細明體12號字體呈現」，目的需點明此次出國行程的主要目的以及對單位/學校/出國人的重要性及必要性。(字數不限)
過程             ※注意：標題採細明體加粗，字體大小不限。
內文一律以「細明體12號字體呈現」，過程需詳述此次出國之公務行程，私人觀光行程不可寫進報告中。(字數不限)
心得與建議          ※注意：標題採細明體加粗，字體大小不限。
                    ※此項若內容過多，得拆開撰寫。
內文一律以「細明體12號字體呈現」，心得與建議部分建議以「條列式」分出小標題後再舉例說明。(字數不限)
附錄          ※注意：標題採細明體加粗，字體大小不限。
活動行程照片統整置於附錄，一個頁面為6-8張照片，照片皆須附上說明。
範例





※新細明體加粗20，靠左對齊





※新細明體加粗26，置中對齊








※新細明體”不加粗”14，置中對齊


※出國人員1人以上時，在報告書封面須全列出。
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